Recski K6z6s Onkormanyzati Hivatal
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA *

1.
A kézbs 6nkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa

1. § (1) A képviselé—testiletek altal kozdsen létrehozott Recski Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
KC_)H) megnevezeése és cime: Recski K6zés Onkormanyzati Hivatal, 3245 Recsk, Kossuth Lajos ut 165. A
KOH Alapito Okiratat a képviselé-testiiletek kiilén hatarozattal fogadjak el, mely e szabalyzat 1. szamu fiiggeléke.

(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel és telies jogkérrel rendelkezé, énalléan gazdalkodd
koltségvetési szerv.

(3) A KOH alapitoja és felligyeleti szerve: Recsk nagykézség, tovabba Paradsasvar Kézség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testilete.

(4) A KOH térzsszama:
(5) A KOH kéltségvetési szamlaszama: 11739092-15729222
(6) A KOH szamlavezetéje: OTP Bank Nyrt. Recski fiokja

(7) A KOH miikédési teriilete Recsk nagykézség és megallapodas alapjan Paradsasvar kézség kézigazgatasi
tertlete.

(8) A KOH vallalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besorolasa: 841105

(10) A KOH telephelyei: 3242 Paradsasvar, Kossuth u. 29.
Ezen a helyen a KOH kirendeltségének dolgozoi — 1 f6 aljegyz6, 1 f6 gyintézé — biztositia a folyamatos
tgyintezést és tgyfélfogadast.

2. § A KOH-t - a képviselé-testilletek dontései szerint és sajat énkormanyzati jogkérében - Recsk nagykézség
polgarmestere iranyitja, de a jegyzé vezeti.

Il.
A KOH feladatai

3. § (1) A KOH alapvet6 feladata a jegyzéi hataskérébe tartozd allamigazgatasi ligyek intézése, a dontések
szakmai el6készitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képviselé—testiiletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk Iétrehozott szervek munkajat, tovabbi
feladata a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok tisztségvisel6i munkaja eredményességének elésegitése.

4. § (1) A KOH a képvisel6—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag el6késziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elSterjesztéseket, a hatarozati
javaslatokat, valamint vizsgélja a térvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6—testiletek dontéseit,

c) szervezi a képviselé—testiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenérzéset,

d) elldtia a képviselé—testiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli, adminisztracios
feladatokat.

(2) A KOH a képvisel6—testiiletek bizottsagai miikddésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok mikddéséhez szlikséges Ugyviteli felteteleket,

b) szakmailag elékésziti a bizottsagi eléterjesztéseket, jelentést, beszamolokat, egyéb anyagokat,

c) tajékoztatast nydjt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehetéségérdl, valamint szakmailag
véleményezi a bizottsagokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

! a szabalyzatot Recsk nagykézség, valamint Paradsasvar kozség 6nkormanyzatainak képviselGtestilete a 99/2012.(X11.17.) énk.-i, és a
70/2012.(X11.17.) 6nk.-i hatarozataval hagyta jova. Hatalyos 2013. januar 1-jétdl.
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(3) A KOH a képviselék munkajanak segitése érdekében:

a) el6segiti a képviselok jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviseldket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a szitkséges felvilagositast megadni,
c) kézremUikddik a keépviseldk tajékoztatasanak megszervezésében.

(4) A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) donteést készit eld, szervezi a végrehajtast,

b) segiti a képviselé—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviselsi tevékenységet,
c) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

(5) A KOH a nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti a testlleti elGterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgédlja a
térvényességet,

b) anemzetiségi dnkorméanyzatok tléseinek jegyzékonyvét a jegyz6 altal kijeldlt személy vezeti,

c) nyilvantartja a nemzetiségi 6nkormanyzatok déntéseit,

d) szervezi a nemzetiségi 6nkormanyzatok rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellenérzését,

e) ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli, adminisztracios
feladatokat.

5. § (1) A KOH az énkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénzugyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok kérében

ellatja:

a) azintézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) aberuhazas, felljitas elékészitését, lebonyolitasat,

c) a bels6é gazdalkodas szervezését, a belsé létszam— és bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellenérzését, az intézmény szamviteli munkajanak iranyitasat,

e) az oOnkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval kapcsolatos
kozgazdasagi, pénzigyi, jogi feladatokat.

(3) A KOH latja el a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a recski Csengdvar 6voda, Szocidlis Ellato- eés
Gyermekjoléti Intézmény, a Recski Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében. Az errél sz6lé6 megallapodast
a képviseld-testulet kilon hatarozattal hagyta jova.

6. § (1) A KOH feladata az énkormanyzatok miikddésével, valamint az allamigazgatasi tigyek déntésre vald
elékészitesével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a térvényesség betartasa, a képviselé-testilet
dontéseinek végrehaijtasa az allampolgari jogok érvényesulése.

(2) A KOH fenntartasarél szl megallapodas jelen SZMSZ 2. szamu fliggelékét képezi.

(3) A KOH kézremikédik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
Onkormanyzati szervekkel vald kapcsolattartasban.

1.
A polgarmester, az alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6—testiilet hatarozza meg.

(2) A polgarmester fébb feladatai a KOH miikédésével kapcsolatban:

a) a jegyz6 utjan iranyita a KOH-t, iranyitdsi, mukodési jogkorében hetente megbeszélést tart az
alpolgarmester, a jegyz6, az aljegyzé és a pénziigyi csoport vezetéjének részvételével,

b) a jegyzé javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a KOH feladatait az 6nkormanyzat munkajanak
szervezésében, a dontések el6készitéseben és végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatasi tgyekben, hatdsagi jogkérokben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

d) a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesz a KOH belsé szervezeti tagozodasara, a KOH munkarendijére,
az ugyfélfogadas rendjére,

e) sajat feladat— és hataskérébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az utalvanyozas es az
ellenjegyzés rendjet,

f) a képvisel6—testilet dontéseivel osszhangban irényitia az o6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkodast,

g) osszehangolia mindazon feladatokat, amelyek a képviselé—testilet és a bizottsagok munkajaval
osszefuiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint ellen6rzi a
bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

h) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzé tekintetében,
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Recsk nagykdzség polgarmestere egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetSinek megbizasa és a vezet6i
megbizas visszavonasa, valamint a koztisztviselok kinevezése és jutalmazasa tekintetében, kivéve a
paradsasvari kirendeltség nem vezet6 beosztasu koztisztviseldit,

Paradsasvar polgarmesterének egyetértése sziikséges Paradsasvar kozségben allando jelleggel dolgozo
koztisztviseld kinevezéshez, felmentéshez.

(3) A polgarmester sajat feladatai:

a)

b)

c)

kézvetlenul irényitia a telepulés fejlesztésével kapcsolatos operativ feladatok (palyazatok elékészitése,
bonyolitasa, kivitelezés el6készitése, miszaki ellenérzés biztositdsa, stb.) ellatasat végzé koztisztviseld
munkajat,

kozvetlenll iranyita az o©nkormanyzati rendezvények szervezésével Osszefliggé feladatokat ellatd
koztisztviseld, illetve intézmények tevékenységét,

a koltsegvetesi gazdalkodas korében — a képviseld-testiilet altalanos vagy egyedi felhataimazasa alapjan —
pénzigyi kotelezettséget vallal,

kizarélag polgarmesteri hataskorbe tartozik a kételezettségvallalas:

a munkaltatdi jogkdre gyakorlasaval 6sszefiiggésben az alkalmazasi okirat alairasa,

gazdasagi szerzddések alairasa (Gt.-be, vallalkozasba, alapitvanyba valdo belépés, kozérdek(
kotelezettségvallalas stb.),

6nkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitése, ingatlan vasarlasra iranyuld szerzédés aldirasa,
pénzeszkdzok lekétesével, hitel felvételével kapcsolatos szerzédés alairasa.

8. § A polgarmester tartés tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert a polgarmester
jogosultsaga illetik meg.

V.
A jegyz6, az aljegyz6

9. § (1) A jegyz6 a KOH vezetéje, aki szakmailag felelés a KOH miikodéséért. Tevékenysége soran felel6s a
kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszer(, partatlan és igazsagos, a szinvonalas Ugyintézés
szabalyainak megfeleld ellatasaért.

(2) A jegyzé feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tulmenden kidndsen a kévetkezdk:

a testlletek miikodésével kapcsolatban:

Osszehangolja az el6készité munkat, gondoskodik a torvényességrél, a jogszabalyok, nkormanyzati
rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,

figyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi megtargyalasat,
figyelemmel Kiséri a testileti Glések menetét térvényességi szempontbdl,

gondoskodik a jegyz&kdnyvek pontos vezetésérél, a dontések eljuttatasardl az érintettek részére.

a KOH miikddésével kapcsolatban:

a KOH belsé szervezeti egységei Utjan, a jogszabaly altal a hataskérébe utalt hatosagi jogkdroket ellatja,

a KOH belsé szervezeti tagozddasara, munkarendiére és az tigyfélfogadas rendjére javaslatot készit a
polgarmesternek,

a hataskdrébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az utalvanyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a KOH dolgozéi tekintetében,

végzi a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat, a mindsitések, a megallapitja a
teljesitménykovetelményeket, elvégzi a teljesitményértékelést,

iranyitja a dolgozok szakképzését,

vezeti, dsszehangolja és ellendrzi a KOH belsé szervezeti egységeiben folyd munkat,

elkésziti a KOH tevékenységerél sz6l6 beszamolot,

iranyitjia a KOH gazdalkodasi tevékenységét,

gondoskodik a térvényességi ellenérzést szolgald, az 6nkormanyzatot és szerveit érinté dokumentumoknak a
Kormanyhivatalhoz t6rténé felterjesztésérdl.

a KOH-hoz érkezé tgyiratokat szignalja,

vezeti az apparatusi értekezletet,

kozvetlenill elszamoltatja a szervezeti egységek vezetéit illetve a kozvetlenul iranyitésa alatt dolgozo
koztisztviseldket a napi feladataik végrehajtasarol.

10. § Az aljegyz6 sajat feladatai:

a)
b)

©)

kozvetlenil iranyitja a paradsasvari kirendeltség munkajat, ) ) y
a paradsasvari kirendeltség miikddési terilletén gyakorolja a jegyz6 9 § (2) bekezdés a.) és b.) pontjaban

felsorolt feladatokat, . i o
a jegyz6 tartds tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén elldtja telies jogkorrel a jegyzé hataskérébe

tartozo feladatokat, az alapveté munkaltatd jogok gyakorlasa kivételevel.
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V.
A csoportvezetd

11. § (1) A KOH bels6 (pénziigyi) szervezeti egysége élén alld, hatarozatlan idére megbizott csoportvezets, az
irodahoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatasarél gondoskodik.

(2) Az csoportvezetd felelés a csoporton belili hatékony és célszer(i munkamegosztésért,
a feladatok gyors, szakszer(i és torvényes ellatasaér, az eredményes munkaért.

(3) Az csoportvezetd fébb altalanos feladatai:

a)

b)

meghatarozza és ellenérzi az csoport dolgozdinak munkajat, elkésziti a munkakéri leirasokat, valamint
azokat aktualizalja,

gondoskodik a képviselé—testiilet és bizottsagai, illetve a nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak szakmai
segitésérdl, el6késziti a pénzigyi targyu eléterjesztéseket, rendelet-tervezeteket és egyéb anyagokat, felelés
azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,

gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasardl, amelyekre a képvisel6—testiilet, a polgarmester és a jegyz6
utasitjak,

részt vesz a vezet6i megbeszéléseken, ahol tajékoztatast ad az aktualis tgyekrél

javaslatot tesz a jegyz6nek az iroda dolgozéit érinté munkaltatéi intézkedéseivel kapcsolatban, valamint a
személyi feltételek kialakitasara,

feladatkérében kapcsolatot tart az dnkormanyzati intézmények vezetdivel

12. § A csoportvezetd egyrészt kozvetlenll felugyeli a pénziigyi csoport munkéjat, masrészt a munkakari
leirasaban megjeléit feladatkort legjobb tudasa szerint ellatja.

VI.
A kéztisztviseld

13. § A KOH kéztisztvisel6je az tigyintézés soran kételes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

az anyagi és eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,

az ugyeket hatékonyan, humanusan intézni,

az ligyintézési hatarid6t betartani,

az ugyintézés szinvonalat emelni,

tgyfélfogadasi idében az tugyfeleket fogadni,

az ugyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

a munkakori leirasaban megjelolt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni.

14. § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztvisel6k kdtelezettek:

a)
b)
c)
d)

jegyz6,

aljegyzé,

csoportvezetd,

valamennyi beosztott kdztisztviseld.

(2) A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmére
vonatkozo tovabbi szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.

VIl
A KOH szervezeti felépitése

15. § (1) A KOH az alabbi kdztisztviseli munkakérokre tagozodik:

Jegyz6 16
Aljegyz6 16
igazgatasi féelbado 1f6
igazgatasi eléado 2f6

Pénzligyi csoport:

pénzligyi csoportvezetd 116

adoligyi el6ado 16
gazdalkodasi el6add 316

(2) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

(3) A KOH engedélyezett Iétszamkerete:

- kdztisztvisel6 10 6
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(4) Az aljegyzé és az igazgatasi eléadok és a pénzigyi csoportvezeté munkajat a jegyz6, a pénziigyi csoport
munkajat a pénziigyi csoportvezeté irdnyitja.

(5) A KOH mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat Recsk Nagykozség Képviselé-testiilete
minden évben az dnkormanyzat éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

(6) A KOH kéztisztviselsinek és munkavallaldinak munkakéri megnevezése:
a) vezetdk esetén: jegyzd, aljegyzé, csoportvezetd.
b) beosztott kdztisztvisel6k munkakéri megnevezését a besorolasuk adja (pl. fétanacsos, féeléado stb.).
c) a fizikai alkalmazottak munkakdri megnevezését tényleges munkakériik adja (pl. hivatalsegéd).

(7) A koztisztviselok létszamat a feladatokhoz igazoddéan a mindenkori éves koltségvetési rendeletben
meghatéarozott létszamkereten belll — a polgarmester véleményének kikérése mellett — a jegyzé allapitja meg.

(9) A KOH kéztisztviselSinek feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

VL
A KOH miikédése

16. § A képviselet ellatasaval 6sszefliggé feladatok:

a) a KOH-t a jegyz6, illetve felhatalmazasa alapjan az aliegyz6 vagy a pénziigyi csoportvezeté jogosult
képviselni,

b) a KOH belsé mikédése soran az egyes munkakéroket betdltd koztisztviselét a jegyzo altal megbizott
koztisztviseld jogosult képviselni.

17. § (1) A KOH munkarendje heti 40 6ra. A KOH dolgozéinak munkaideje:
- hétf6tdl csutortokig 7,30 - 16,00
- pénteken 7,30 -13,30
tart, mely magaban foglalja az ebédidét is (12,00 - 12,20)

(2) A KOH ugyfélfogadasanak rendje:
- hétfé, szerda, 7,30 - 16,00
- pénteken 7,30-13,30

(3) A jegyzé lgyfélfogadasi rendje megegyezik a KOH tgyfélfogadasi rendjével.
(4) A jegyz6 a paradsasvari kirendeltségen minden honap elsé keddjén tart tigyfélfogadast.

(5) A telepllési és kisebbségi képviseldket és az 6nkormanyzat intézményeinek vezetsit munkaidében barmikor
fogadni kell.

(5) A KOH uigyfélfogadasi rendjét az épliletek fébejaratanal jol lathaté modon ki kell fliggeszteni.
(6) A hazassagkotések biztositasardl szombaton és innepnapokon is gondoskodni kell.

18. § A KOH dolgozo6i munkakeéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A KOH-on beliili informéaciéaramlas

19. §

a) apolgarmester, a jegyz6é a KOH dolgozdi részére, ha szikséges, de legalabb félévenként munkaértekezletet
tartanak.

b) avezetdk hetente munkamegbeszélést és feladategyeztetést tartanak. A munkamegbeszélésen részt vesz:
polgarmester, jegyz6, aljegyzd, csoportvezetd. o

c) a keépvisel6-testileti tléseken kotelesek részt venni a csoportvezetd, valamint mindazon kdztisztviseld, akit
erre a polgarmester vagy a jegyz6 utasit. . o

d) a képviselb-testiilet bizottsagainak (ilésein kotelesek részt venni a csoportvezeté vagy az a koztisztviseld aki
az Ulésre eléterjesztést készitett, valamint mindazon koztisztviseldk, akiket erre a polgarmester, a jegyz6
utasit. )

e) ajegyzd — a kirendeltség miikodésére vonatkozdan az aljegyz - rendszeres tajékoztatast ad a KOH
miikodésérdl a polgarmestereknek.
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20. § (1) Bélyegz6hasznalat, nyilvantartas:

a) a "RECSK NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA" felirata bélyegzé hasznalatara a hazipénztaros jogosult.
b) a "RECSKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL” feliratu bélyegzé hasznalatara a KOH dgyintéz6i
jogosultak.

c) az "PARADSASVAR KOZSEG ONKORMANYZATA”, felirattl bélyegzé hasznalatara az paradsasvari
kirendeltségen dolgozé koztisztviseld jogosult,

d) az ,,ANYAKONYWEZETO RECSK” feliratl, és az ANYAKONYVVEZETO

PARADSASVAR” felirati bélyegzé hasznalatara a megbizott anyakényvvezetdk jogosultak.

(2) A Magyar Kéztarsasag cimerét is tartalmazé bélyegzokrél a jegyzd nyilvantartast vezet, mely a
bélyegzblenyomat mellett tartalmazza az atvétel datumat, az atvevé beosztasat és alairasat is.

21. § Jelen SZMSZ tovabbi figgelékét képezi;

a) aKOH egyedi iratkezelési szabalyzata (1. szamu figgelék),

b) ajegyzd hataskorbe tartozo6 allamigazgatasi és énkormanyzati hatésagi tigyekben térténd kiadmanyozas
atruhazasarol szol6 szabalyzat (2. szamu fuggelék),

c) a kotelezettségvallalas szabalyairdl, a szakmai teljesités igazolas modjardl, az utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyairdl sz6l6 polgarmesteri és jegyz6i egylittes utasitasok (3. - 5. szamu fuggelék),

d) aKOH Adatvédelmi Szabalyzata (6. szamu fluggelék),

e) a KOH Kézszolgalati Szabalyzata (7. szamu fiiggelék),

f) a KOH Titokvédelmi Szabalyzata (8. szamu fiiggelék),

g) aKOH kézszolgalati-adatvédelmi szabalyzata (9. szamu fiiggelék),

h) a KOH iratainak kézbesitésérél szold szabalyzat (10. szamu figgelék),

i) aSzamlarendrdl sz6l6 szabalyzat (11. figgelék),

j) a Szamviteli Politikardl szo6l6 szabalyzat (12. szamu flggelék),

k) azeszkbzok és forrasok értékelési szabalyzat (13. szamu fuggelék),

I) aPénzkezelési szabalyzat (14. szamu flggelék),

m) az Onkéltség-szamitasi szabalyzat (15. szamu fiiggelék),

n) a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat (16. szamu fluggelék),

- 0) afelesleges vagyontargyak hasznositasarél, a selejtezés szabalyairdl sz616 szabalyzat (17. szamu fliggelek),

p) aKOH altal kiadott iratok egységes megjelenitésérél szold polgarmesteri és jegyz6i egyuttes utasitas (18.
szamu fliggelék),

q) a KOH Tizvédelmi Szabalyzata (19 szamu flggelék),

r) avagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyairél sz616 szabalyzat (20. szamu fliggelék),

s) a szamitastechnikai védelmi szabalyzat (21. szamu fuggelék),

t) a KOH Alapité Okirata (22. szamu fiiggelék).

IX.
Zaro rendelkezések

22. § Jelen szabalyzat 2013. januar 1-jén |ép hatalyba.

Recsk, 2012. december 17.
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A szabalyzatot Recsk Nagykézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 99/2012.(XI1.117.) &énk.-i valamint
Paradsasvar Kézség onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 70/2012.(X11.11.) 6nk.-i hatarozataval hagyta jova.
Hatalyos 2013. januér 1-jétdl



