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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az onkormanyzatoknak az ASP szolgaltatasokhoz valo csatlakozasi folyamat soran feliil kell vizsgalni
belsé folyamataikat és el kell végezni a sziikséges szervezési és szabalyozasi feladatokat. Ilyen a
jogszabaly altal kotelezden eldirt Iratkezelési szabalyzatnak az ASP miikddési rendjéhez valo igazitasa
is, sziikség esetén 1j szabalyzatok, rendeletek készitése sziikséges.

1.

Ezzel osszefiiggésben a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése tartalmazza, hogy az iratkezelési
szabalyzatot évente feliil kell vizsgalni és sziikség esetén modositani kell. Szintén a 3. § (2)-(3)
bekezdései irja eld, hogy:

. (2) Az irattari terv az iratkezelési szabdlyzat kitelezd mellékletét képezi, melyet évente feliil kell
vizsgdlni, és az irattari tervet alkalmazd szerv (szervek) feladat- és hatdskiorében bekivetkezett
valtozds vagy az 6rzési idd megvdltozdsa esetén modositani kell.

(3) A szerv vezetje a szerv szervezeti és miikodési szabdlyzataban hatdrozza meg az iratkezelés
szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal dsszefiiggd tevékenységekre vonatkozd feladat-
és hatdskoroket, tovabbd kijelili az iratkezelés feliigyeletét ellato vezetor.”

Az egységes iratkezelési szabalyzat feliilvizsgalatat ezen tilmenden a 2017. oktdber 1-jei hatallyal
bekdvetkezett jogszabalyvéltozas is indokolja, mivel a 24/2017. (IX.21. ) BM rendelet médositotta
az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolé 78/2012. (XII. 28.) BM
rendeletet. Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi
csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra) tagolva, az 6nkormanyzat szervezetéhez, feladat- és
hataskoréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel, s meghatarozza a kiselejtezhetd irattari tételekbe
tartozo iratok iigyviteli céli megdrzésének iddtartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba
adasanak hataridejét.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérodl szolo 1995. évi LXVL
torvény 10. § (1) bekezdés c) pontja szerint: ,Egyedi iratkezelési szabdlyzatot ad ki: az
onkormdnyzati hivatal szdmdra a jegyzé (fdjegyz6) a Magyar Nemzeti Levéltdrral, a 18. § (2)
bekezdésében meghatdrozott esetekben Budapest Févdros Onkormdnyzata dltal fenntartott
levéltarral és a fovdrosi és megyei kormdnyhivatallal egyetértésben.”

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolé 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsadgos informécios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrdl sz6l6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet értelmében az allami és 6nkormanyzati
szerveknek rendelkezniiik kell Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal.



A szabalyzat kialakitdsanal az emlitett jogszabalyokon tul figyelembe kell venni az nkormanyzati
ASP rendszerrdl szol6 257/2016. (VIIIL. 31.) Korm. rendeletet is.

A fenti jogszabaly altal kotelezoen eloirt Informacio Biztonsagi szabalyzatnak és az Iratkezelési
szabalyzatnak sziikséges az ASP rendszer miikodési rendjéhez vald igazitasa. Az Informaciod
Biztonsagi Szabélyzat 2017. évben elkésziilt, az informaciobiztonsagi felelés személye kijelolésre
keriilt. Mivel megfeleld képesitéssel rendelkezd szakember altal készitett szabalyzattal nem
rendelkeztiink, ezért 0j szabalyzat létrehozasa valt sziikségessé.

3. Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6ld 2015. évi
CCXXIL. torvény (a tovabbiakban Eiisztv.) és az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz6lo
451/2016. (XIL.19.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Eiiszr.) alapjan kotelezd elkésziteni az
informacioatadasi szabalyzatot.

Az Eisztv. XIL fejezet 40. alcime alapjan €s az Eliszr.-ben meghatarozott tartalommal elkésziilt a
Recsk Nagykozségi Onkormanyzat Informacidatadasi Szabalyzata.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eloterjesztést megtargyalni és jelen elGterjesztés
mellékleteit képezo szabalyzatokat jovahagyni sziveskedjenek.

HATAROZATI JAVASLAT

Recsk Nagykozség Onkormdnyzatdnak Képvisel6-testiilete megvitatta a Recski Kozos
Onkormadnyzati Hivatal Informdciobiztonsdgi Szabdlyzatanak, Iratkezelési Szabdlyzatdnak, és
Informdciddtaddsi Szabdlyzatdnak elfogaddsdra vonatkozo javaslatot.

1. A Keépviseld-testiilet . e eeeeeen = Szavazattal jovahagyja a Recski Kozds
Onkormanyzati Hlvatal [nformaczoblztonsagl Szabdlyzatat, jelen hatdrozat 1. sz.
mellékletét képezd tartalommal.

2. A Képvisel6-testiilet . cee v = Szavazattal jovahagyja a Recski Kozos
Onkormdnyzati szatal [ratkezelesz Szabalyzalat jelen hatdrozat 2. sz. mellékietét
képezd tartalommal és egyuttal hatdlyon kiviill helyezi a 2013. janudr 1-jén hatdlyba
lépett Iratkezelési Szabdlyzatot.

A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy az Iratkezelési Szabdlyzatot a sziikséges
Jjovdhagydsok érdekében kiildje meg a Heves Megyei Kormdnyhivatalhoz, valamint a
Magyar Nemzeti Levéltar Heves Megyei Levéltdirdhoz is.

3. A Képviselg-testillet —........................... - szavazaltal jovihagyja Recsk
Nagykozségi  Onkormanyzata  Recski  Kozés ~— Onkormdnyzati  Hivatala

Informadcioataddsi Szabdlyzatat. jelen hatdarozat 3. sz. mellékletét képezd tartalommal.
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