Kalmarné Kovdes Andrea jegyz6
Nagy Sdndor polgarmester
Torokné Toth Maria intézményvezetd

Targy: Ellen6rzési  jelentés
(BER-11-4/2016)

Tisztelt Jegyz6 Asszony!
Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Intézményvezeté Asszony!

Az ellenbrzési programnak megfeleléen a belsd ellendrzés elvégezte Szocidlis Ellaté és
Gyermekjoléti Intézmény dital alkalmazotr téritési- és szolgdliatdsi dijak szabdlyszeriiségi,
pénziigyi ellendrzését, amelyrl az elkésziilt és egyeztetett ellenérzési jelentést eziton
megkiildom.

Recsk, 2016. szeptember 30.
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<t.sz.: BER-11-5/2016.

Kalmdrné Kovics Andrea jegyz6
Nagy Sandor polgarmester
Torokné Toth Maria intézményvezetd

Targy: Ellen6rzési  jelentés
(BER-11-4/2016)

Tisztelt Jegyz8 Asszony!
Tisztelt Polgdrmester Ur!
Tisztelt Intézményvezets Asszony!

Az ellendrzési programnak megfeleléen a belsé ellendrzés elvégezte a Szocidlis Ellaté és
Gyermelkjoléti Intézmény dltal alkalmazott téritési- és szolgdltatdsi dijak szabdlyszeriiségi,
pénziigyi ellendrzését, amelyr6l az elkésziilt ellendrzési jelentés tervezetét ezaton megkiildom.

Kérem, hogy a jelentéstervhez kapcsolods észrevételitket 8 napon beliil sziveskedjenek
megtenni. A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 42. § (5) bekezdése értelmében a hataridé
elmulasztésat egyetértésnek kell tekinteni, valamint ha nem kivannak észrevételt tenni, azt is
jelezni kell a hataridén belil.

Az észrevételek megkiildésével egy idében lehetéségiik van egyezteté megbeszélés
kezdeményezésére.

Amennyiben nem kivannak észrevételt tenni a jelentéstervben foglaltakra, kérem, hogy a
jelentésben részletezett javaslatok vonatkozdsaban az intézkedési tery kidolgozasarol és a
belsd ellen6rzés részére torténs megkiildésérél az ellendrzési jelentés kézhezvételétsl
szamitott 8 napon beliil gondoskodni sziveskedjenek.

Recsk, 2016. szeptember 22.

Udvozlettel:

N
Inczédy-Kovaes Krisztina
/" bels ellenér

MCZEDY-KOVACS KRISZTINA
3245 Recsk, Szent . ot 1
Tel: 08-30/3584-7¢
Addszam: 871036805-1-30
Nyilv.sz.: 43350288
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Recsk Nagykozség Onkormanyzata
3245 Recsk, Kossuth u. 165,

Belsd ellendri jelentés
Szocialis Ellat6 és Gyermekjoléti Intézmény 4ltal
alkalmazott téritési és szolgaltatasi dijak
szabalyszeriiségi, pénziigyi ellen§rzése
(Recsk)

Vizsgalatot végezte: Inczédy-Kovécs Krisztina

Regisztralt belss ellendr (oklevél s7.:05-10-029)
Regisztracids szam: 5114057

Megbizélevél szdma: BER-11- 1/2016.

Recsk, 201 6-09-22




I. Altalanos megallapitasok

Az ellen6rzésre a 2011, évi CXCV, torvény 109. § alapjan kiadott. 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet. a 2016. évi belsé ellenérzési munkaterv. valamint részletes ellenérzési program
alapjén keriilt sor.

Ellen6rzést végzd szerv: Inczédy-Kovdcs Krisztina, vallalkozé
Ellendrzott szery: Szocialis Ell4t6 és Gyermekjoléti Intézmény, Recsk
Ellenérzés tarova: Szocidlis Ellato és Gyermekjoléti Intézmény dltal alkalmazott

téritési- és szolgaltatasi dijak

A vizsgélat célja; Annak megéllapitdsa. hogy az intézményben alkalmazott téritési
dijak szabalyosan keriiltek-e megallapitsra. illetve a személyi
téritési dijak szamitdsa megfeleléen toriént-e.

Ellenérzés tipusa: Szabalyszerfiségi, pénziigyi ellenbrzés
Vizsgalt id8szak: 2015. év
H
Ellenérzés mddszere: Dokumentumok tételes, illetve szlréprébaszer(i vizsgalata
Az ellenbrzést végzi: Inczédy-Kovacs Krisztina belsé ellendr

(Megbizdlevelének szdma: BER-1 1-1/2016)

Az ellenérzés tervezett idétartama: 15 nap

e kezdésének idépontja: 2016. augusztus 22.
° befejezésének iddpontja: 2016. szeptember 9.
® helyszini ellenbrzés kezdete: 2016. augusztus 22.
° helyszini ellenérzés vége: 2016. szeptember 9.

Jelentés elkészitésének hatdrideje: 2016. szeptember 23.

Az ellen8rzétt idészakban hivatalban lévé vezetdk neve, beosztdsa:
Nagy Sandor Recsk nagykozség polgarmestere
Varrd Gyulané Jegyzé
Torokné Téth Méria Intézményvezetd

Az ellenérzétt idészakban és az ellendrzéskor hivatalban 1évé vezetdk neve, beosztisa:

Nagy Séndor Recsk nagykozség polgdrmestere
Kalmarné Kovécs Andrea Jegyzé

Kapesolodo jogszabalyok, réviditések jegyzéke

Aht. az allamhdztartasrol szolé 2011, évi CXCV.
térvény :

Motv., Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl sz616 201 1.
évi CLXXXIX. tdrvény

Bkr. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl

€s belsé ellendrzésérél szols 370/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet ‘
Szt. a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. t6rvény

I



Magyarorszag 2015, évi kozponti koliségvetésérdl
5z016 2014, évi C. tbrvény

az allamhaztartasrdl szolo t6rvény végrehajtasarsl
sz616 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet

- evi Kvtv.

Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1.
11.) Kormanyrendelet
68/2013. (X11.29.) NGM rendelet a korményzati funkciok, allamhaztartasi

szakfeladatok  és  szakdgazatok  osztdlyozasi
rendjérdl sz616 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet
23/2014. (V1.30.) NGM rendelet a szédmla €s a nyugta addigazgatasi azonositasarol,
valamint az elektronikus forméban megbrzott
szamldk addhatosagi ellendrzésérsl szold 23/2014.

(VL1.30.) NGM rendelet

Szoctv. a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
sz616 1993. évi Il torvény

Gyvt. a gyermekek védelmérdl és a  gyamiigyi
igazgatéasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis

intézmények szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl szold 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési  dfjarol  és  az  igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrél

29/1993. (1. 17.) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyUjtd szocialis
ellatasok téritési dijardl szolé 29/1993. (11.17.)
Korm.rendelet

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeir6l sz616 15/1998. (IV.30.) NM rendelet

II. Részletes megallapitasok

1. Miikodés szabdlyozottsagat biztosité dokumentumok megléte, naprakészségse

Recsk Nagykézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete - a Szoctv. 134/E.§-ban elirtakat
figyelembe véve - a szocidlis ellatasokrél a 2/2015. (IL.27.) onkormanyzati rendeletet
(tovébbiakban: helyi rendelet) megalkotta. A rendeletben megallapitottak, hogy az
Onkorményzat a szocialis biztonsdg megteremtése és megérzése érdekében mely ellatasi
formakat biztositja a telepiilésen. A rendeletben meghatarozasra keriiltek a pénzbeli
(rendkiviili telepiilési tdmogatas, lakdsfenntartashoz nyujtott teleplilési tdmogatds, temetési
koltségek mérséklésére nyujtando - telepiilési tamogatds) és természetbeni (kdztemetés)
juttatisok, illetve a szocidlis ellatdsok (szocidlis étkeztetés. hazi segitségnyujtas, iddsek
nappali elldtdsa, csaladsegités és gyermekjoléti szolgaltatas) formdja, jogosultsaganak,
igénybevételének modja, mértéke. a folyositasanak és felhasznalasanak rendje, illetve
ellendrzése. A jogosultsagi feltételek meghatdrozésa kapcsolodik az ellatas céljahoz, illetve
Osszhangban 4ll az Szoctv. altaldnos szabélyaival.

A Szocidlis Ellato- és Gyermekjoléti Intézmény (tovabbiakban: Intézmény) gazdalkodasi
besorolasat tekintve ondlléan miksds koliségvetési szerv. Az Intézmény alapitoja,
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fenntartéja és irdnyitasi jogkorrel rendelkezd szerve Recsk Nagykdzség Onkorms
Képviselbtestiilete (tovabbiakban: Képviselétestiilet).
Figyelembe véve az Motv. 13.§ (1) bekezdés 8. és 8a. pontjaban rOgziteit helyben biztosithay
kozfeladatok  kérében  ellatandd helyi  onkorméanyzati  feladatokat, az Intézmény
- alaptevékenységéhez tartozik:
- szocidlis étkeztetés
- hazi segitségnyjtas
- csalddsegités, gyermekjoléti szolgalat
- idések nappali ell4tasa
Az Intézmény 4ltal biztosftott szocilis alapszolgaltatdsok miikédési teriilete Recsk
nagykodzség kozigazgatasi teriilete.
Az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 5.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a szocidlis
intézménynek rendelkeznie kell
a) mitkodési engedéllyel,
b) alapito okirattal, ,
¢) szervezeti és mitkodési szabalyzattal,
d) szakmai programmal, valamint '
e) hazirenddel.
Miikodési engedély
A Szocidlis Ellaté- és Gyermekjoléti Intézmény az étkeztetés, hazi segitségnyiijtds,
csaladsegités, nappali ellatds vegzésére a Heves Megyei Kormanyhivatal Szocidlis &s
Gyambhivatala altal kiadott HEC/GYH/464-7/2014. iktatoszamt miiksdési engedéllyel
rendelkezik.
A hazi segitségnyijtas soran ellathaté személyek szdma 27 £6, befogadott férshelyszam 27 5.
Nappali ellatdséra engedélyezett féréhelyszam 20 8, befogadott féréhelyszam 20 1.
Alapité okirat
A Szocialis Ellato- és Gyermekjoléti Intézmény moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Alapité okiratat a Képviseltestiilet a 16/2013. (IIL.18.) dnkormanyzati hatarozattal hagyta
Jova. A fenntartd 2015. és 2016. évben a hattér jogszabalyok (Szoctv., Gyvt., 68/2013.
(XI1.29.) NGM rendelet) médosuldsa miatt az Alapité okiratot feliilvizsgalta, s ennek

megfeleléen modositotta a dokumentumot (106/2015. (XI.18.) hatdrozat, 17/2016. (I1.25)
hatérozat)

Az Alapité okirat az Avr. 5.§ (1) bekezdésében eldirt kotelezé tartalmi elemekkel rendelkezik.
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat .

Az Intézmény aktualizdlt Szervezeti ¢s Mikodési Szabdlyzatat (tovabbiakban: SzMSz) a
Képviselétesﬁilet a3/2016. (1.11.) 6nkormanyzati hatarozattal fogadta el.

Az SzMSz az Avr. 13.§ (1) bekezdése altal eléirt szitkséges tartalmi elemekkel rendelkezik.
Eszrevétel:

° Az intézményi alaprevékenységek kormdnyzati - funkcidk szerinti megjelolése kéi
esetben  akrualizdldsra  szorul (102031 Idések nappali  elldtdsa, csalddsegités
kormdnyzati funkcié térlésre keriilt az iranyado jogszabdlyban).

o A csaladsegiid helyettesitésénelk rendje az SzMSz-ben nem keriilt meghaidrozdsra.

Szakmai program
A Szakmai program elkészitési kotelezettségét az 1/2000 (1.7.) SzCsM rendelet 58 (D
bekezdés d.) pontja, illetve a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 4/A.§ frja el6.



016. (11L.23.) snkormanyzati hatdrozattal jovahagyott Szakmai program tartalmazza

on sziikséges tartalmi elemelk. amelyeket a fenti jogszabdlyok el6irnak.

cevéiel:

o A szakmai programhoz nem keriilt mellékelésre az 172000 (1.7.) SzCsM rendelet 5/4.5
(2) bekezdés a.) pontban eldirt Szoctv. 94/C.& (1) bekezdés szerinti megdllapodds
fervezele.

Hizirend

Recsk Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a 67/2009. (1X.14.) dnkorményzati
hatérozattal hagyta jova az Intézmény Hézirendjét, amely az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet
80.§ 4ltal el8irt minimalisan sziikséges tartalmi elemekkel rendelkezik, illetve a Szakmai
programmal dsszhangban all.

2. Az ellatottakra vonatkoz6 dokumentumok megléviségének, jogszabdlyban foglaltak
betartdsanak ellendrzése ‘

A normativ allami tdmogatds felhasznaldsdhoz és elszamoldsahoz sziikséges alapvetd
dokumentumok az ellenérzés rendelkezésére alltak,

Az Intézmény a Szoctv. 20/C.§ (1) bekezdés szerinti nyilvantartassal rendelkezik.

A személyi anyagokban a kérelmek mellett megtaldlhatok a megallapodasok, amelyek
tartalma megfelel a Szoctv. 94/C.§ (3) bekezdésében eléirtaknak; a személyes gondoskodast
nyujté szocidlis alapellatas biztositasarol szolo értesitések; a 9/1999. (X1.24.) SzCsM rendelet
1. sz. mellékletében rogzitett tartalmi jévedelemnyilatkozatok, illetve tobbnyire a folyositott
ellatas 6sszegérdl szol6 dokumentumok masolati példanya.

a.) Szocialis étkeztetés

Az étkez8k nyilvantartasarél a szolgaltatd az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 20.§ (2)
bekezdés c.) pontban eldirt étkeztetésre vonatkozd igénybevételi naplét vezetik, amely
tartalma megfelel az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 4. sz. mellékletében foglaltaknak. Az
ellendrzott id6szakban az ellatottakrél az eldirasnak megfeleléen elkiiloniil tablizatban
vezették a helyben, az elvitellel és a kiszallitassal étkezdket.

b.) Hazi segitségnyujtas .

A hazi szocidlis gondozok 2015. évben az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 27.§ (4)
bekezdésében elbirtaknak megfeleléen gondozasi naplét vezettek, amelyek tartalma megfelel
az emlitett rendelet 5. sz. mellékletében rogzitetteknek.

A hazi segitségnyujtasban részesiild személyekre vonatkozd egyéni gomdozasi tervek
maradéktalanul az ellenérzés rendelkezésére alltak. Tartalmuk megfelel az 1/2000. (IL.7.)
SzCsM rendelet 9.§ (1) bekezdésben eldirtaknak. A gondozasi terv dokumentacidhoz
csatoltan 16bbnyire megtalalhato a szocialis gondozé altal végzett ellatottrol késziilt értékelés.

¢.) Idéskortak nappali intézménvi ellatasa

A szolgaltaté intézmény a Szoctv. 65/F.§-ban rdgzitett nappali ellatdst biztositja a raszorultak
részére. A Szoctv. 20.§ (2) bekezdés szerinti nyilvantartdst, illetve az 1/2000 (1.7.) SzCsM
rendelet 10. sz. melléklete alapjan vezeti az alapgondozasi tevékenységnaplét.

3. Téritési dijak szamitasanak szabalyszeriisége

A személyes gondoskodast nytjté ellatasok téritési dijarél Recsk Nagykdzség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete az 5/2015 (111.26.) Or., 4/2014. (111.18.) Or., 5/2013.(111.19.) Or., 5/2012.
(11120.) Or., 6/2010.(111.26.) Or.. 4/2009.(111.20.) Or.; 9/2009.(VIL13.) Or. rendelettel
modositott 7/2008. (IV. 23.) onkormanyzati rendeletet (egységes szerkezetben) alkotta,
amelyben szabalyozta az intézményi téritési dijakat, igy a szocialis alapszolgaltatisok
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(szocialis étkezés. kiszallitassal novelt szociglis ¢tkezés. hazi segitségnyjtas. illetve a napp
elldtdst biztosité intézményi cllétas) intézményi téritési dijat.
Eszrevételek:

e Az dnkormdnyzat az intézményi téritési dij megallapiidsdra kapott felharalmazdst igy
oonyersanyagnorma nem része o helyi rendeletnet, csupan a dijhoz kapesoldds
szamiltdsi alap.

o A rendelethen a kiszalliiGsi dij kiilon kerilt ragzitésre, amely nem felel meg a 29/1993.
(I1'17.) Korm. rendelie 9.8 (4) bekezdéshen elbirtaknak, mivel . A= éikezterdys
intézményi tériési dija aszerint differencidir, hogy az ételt helyszinen fogyasztjdak el
vagy az igénybevétel helyére szallitjak. A_kioszi6 helyen, illetve a lakdson toriéns
Cikezletds 1éritési dija kiszallitds koliséoér is lartalmazza. " Azaz ¢ intézmeényi
eritési  dijnak  eleve lartalmaznia  kell o kiszailitas dijdt is, az killon nem
szabdlyozhaio,

A szocidlis alapszolgaltatdsok intézményi téritési dijanak meghatdrozdsat alatamaszté
szamitds 2015. évre vonatkozdan az ellenérzés rendelkezésre 4llt. Megéllapitdst nyert, hogy a
dokumentalt szamitdsok tartalma a Szoecty. 115.§ (1) bekezdésében foglaltakat
figyelembe véve késziilt, azaz ‘
® azintézményi téritési dij szolgaltatasonként keriilt meghatarozasra,
® az Onkdltség szdmitdsa sordn a kozos koltségelemek a szolgaltatasonkénti kozvetlen
koltségek aranyaban megosztasra kertiltek,

® az intézményi térités dij Gsszege egy esetben sem haladta meg a szolgaltatasi
Onkoltséget.

Személyi tériiési dij
A személyes gondoskodast nyujté elldtasért fizetend8 személyi téritési dijakat az
intézményvezeté a Szoctv. 115.§ (3) bekezdés és a helyi rendeletben eléirtaknak megfelelden
Jovedelemsévosan allapitotta meg. A Jovedelemsavok meghatarozasanal az Oregségi nyugdij
legkisebb Osszegét vették alapul.
Az intézményvezet a személyi téritési dijak megallapitisat a Szocty. 116.§, 117.§ (1)
bekezdés és a I119/C.§-ban foglaltak figyelembe vételével végezte, miszerint az ell4tds
nyljtasinak megkezdését megelézen a szolgéltatd megvizsgilja az ellatast igényld
rendszeres havi jovedelmét,
Az ellenérzés mintavételes vizsgéalata (2015. aprilis-majus, november-december) sordn
megallapitast nyert, hogy a személyi téritési dijak egy esetben sem haladtdk meg a
megengedett értéket, azaz
a.) szocialis étkeztetés igénybe vétele esetén az elldtott rendszeres havi jovedelmének 30%.-
at,
b.) hazi segitségnyvjtds igénybe vétele esetén az ellatott rendszeres havi jovedelmének
25%-at,
¢) a hazi segitségnyujtas mellett étkezést is biztosit az intézmény, az ellatott rendszeres havi
Jovedelmének 30%-4r
d) a nappali ellatas igénybe vétele esetén az ellatott rendszeres havi Jovedelmének 15%-4t t,
€) a nappali ellatdst és ot ¢tkezést az ellatott rendszeres havi jovedelmének 30%-at.
Az Intézmény Szakmai programjaban régzitettek szerint a térités] dij befizetése:
®  készpénzfizetési szamla ellenében az intézményvezeténél lehetséges. illetve
¢ nhyugta ellenében torténhet, amelyet a gondozénd 4llit ki az ellatott lakdsan.
A sziréprébaszeri ellen6rzés soran megallapitast nyert, hogy a személyi téritési dijak
megfizetése valamennyi esetben az intézményvezeténél tortént, amelyrél sz616
készpénzfizetési szamlak hidnytalanul az ellenérzés rendelkezésére alltak.



Seoctv. 1135 (2) bekezdése kimondju, hogy uaz intézményvezeld « szolgdltaidsi
;gé;;ybe vevd rendszeres havi jovedelmét figyelembe véve haidrozza meg a személvi
(eritési dijal.

Az ellendrzés megvizsgdlia az elldiottak dltal  benyujtott jovedelemigazoldsokat,
valamini « megdllapitott személyi téritési dijukat. Az ellendrzés rendelkezésére
bocsdtoll értesitésen szerepld személyi téritési dij nagysdga és «a nyilvdantartdson
szerepld napi téritési dij eltérése egy esetben fedezhetd fel:

Név Ertesitésen szerepld személyl | Nyilvintaridshan szerepld

téritési dij személyi iéritési dij

Szocidlis étkeztetés kiszallitdssal

Hollo Jozsefné 142 Ft/ebéd 141 Fir/ebéd

Szocialis étkezietés

Az alabbi tédblazat honapokra bontva szemlélteti a 2015. évben ellatott személyek szamat, az
igénybe vett ellatdsok szamat, valamint az allami tdmogatds Ssszegét. A tablazat adatai az
1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 4. sz. melléklete alapjan vezetett hitelesitett nyilvantartasbol

adaptaltak.
Hénap Ellatottak szama | Személyes elvitellel Kiszallitassal

(f6) (f6) (t6)

Januér 1711 287 1424

Februdr 1632 272 1360

Maércius ; 1816 288 1528

Aprilis 1842 296 1546

Majus 1688 269 1419

Junius 1904 313 1591

Julius 1971 326 1645

Augusztus 917 133 784

Szeptember 1877 299 1578

Oktober 1806 280 - 1526

November 1670 . 271 1399

December 1446 243 1203

Osszesen 20.280 3.277 17.003

2015. évi koliségvetési tv. alapjan

képzett mutaré 81

Normativ difami tdmogatds sszege 4484160

107051 szocidlis érkeztetés

kormanyzati funkeié 23.246.413

Eszrevéiel:

Az 172000. (1.7.) SzCsM rendelet 4. sz. melléklete alapjdn vezeteti hitelesitert nyilvantarids és
a 2015, évi iamisitvdny két esetben eltérést mutat (2015. janudr Torok Joézsef Torck
Jozsefné), azonban az osszes elldtdsi napok szdmdban vdltozdst nem idéz elé.



A tablazat magaba foglalja a szocidlis étkeztetésre elszamolhatd tamogatas és a tényleg :
kiadasi [66sszeghez viszonyitott aranyat, amely nagyon kedvezétlen ké épet mutat (17,76%).

Az elszamolhaté normativ timogatds nagysdga a 2015, évi Kvtv. 1. szakasz 3. pont ¢.
alpontban rigzitettek szerint a kivetkezd:

=(20.280:251) * 55.360
T = 4.484.160 Ft

Hazi segitséonvyiitas

crer

Az ellenbrzés tételesen megvizsglta az ellatottak gondozasi dokumentacidjat, amely soran
megéllapitast nyert, hogy a gondozdsi napld, az alapgondozasi tevékenyséerdl késziilt
nyilvantartds, a gondozasra forditott idérél vezetett nyilvantartas, illetve a tanusitvany
adatainak egyezfsége 16bbnyire fennall. Az aldbbi tiblazat a hazi segitségnytijtasban
részesiilék gondozasi napléja alapjdn naponta Gsszesitett ellatottak szamat mutatja be.

2015. év
Megnevezés Hazi segitségnyijtis
jan febr | miérc | apr maj | rjani jali aug | szept | okt noy dec
Ellatottak
szdma 332 313 346 321 325 369 374 181 353 347 346 268
(f6)
(")SSZ: 3875
Mutato N
15
Normativa 2.175.000
:\,0?052 6.845.538
orm.
funkeio

Eszrevétel:

» A Heves Megyei Kormdnyhivatal Szocidlis és Gydmhivaiala dlial  kiadott
HEC/GYH/464-7/2014. iktatészdmu miikédési engedély a hdzi segitségnyjids sordn’
elldathaté személyek szdmdt 27 fében dllapitotta meg, azonban az Intézmény dltal
gondozottak a vizsgdlt évben az engedélyezett Iétszamot meghaladtdk.

2015. december

4 gondozdsi napléban Takdcs Jdanos szerepel, azonban az elldrott aldirdsandl Takdces

Janosné szigndja taldlhaté meg, illetve a nyzlvamm tasban is Takdcs Janosné keriilt

rogzitésre.

> Az 1/2000. (1.7.) SzCsM rendeler 10. "sz. melléklete alapjan vezeteti hitelesitett
nyilvantarias és a 2015. évi tamilsitvany kér esetben eltérést mutat (20135 szeptember

Palyi Laszlé, Pintér Gizella), amely a szeptember havi dsszesitett adatot és ezzel

parhuzamosan az éves 0ssz adatoi -2 f8 elldtottal érinti.

\%

A fenti tdbldzat magaba foglalja a hazi segitségnytjtasra elszamolhatd tdmogatds és a
tényleges kiadasi f66sszeghez viszonyitott aranyét. amely szintén kedvezétlen képet mutat
(31.77%).
Az elszdmolhaté normativ tamoaqtas nagysaga a 2015. évi Kvt\ 1. szakasz 3. pont d.)
qlpontban rogzitettek szerint a kivetkezs:
= (3875:251) * 145.000
T =2.175.600 Ft



2k nappali intézmenyi ellatdsa

sbbi tabldzat havi bontdsban szemlélteti a 2015. évben nappali ellatisban részesiilék
ogatisi €s eseménynapldja alapjan naponta Ssszesitett igénybe vevék szamat:

2018, év

Megnevezés Idések nappali intézményi elldtdsa
jan febr | mire | dpr maj jlini jali aug | szept | okt nov dec

| Elatottak ) ) )

szima 313 274 367 290 254 295 303 139 271 256 225 217

(f6)

Ossz: 3138

Mutaté 12

Normativa 1.308.000

ll(gig;’)() S.444.544

funkei6

Eszrevételek:

Az ellendrzés a rendelkezésére bocsdtott tanusitvanyt és a napi nyilvaniaridst dsszevetette,
amely sordn az aldbbi eltérést tapasztalta:
Az 0Osszesitett tablazatban tévesen keriilt rogzitésre, azonban dsszességében a végsé adatra
nincs modosito hatdsa, amikor
o 2015. junius hénapban két elldtott (Farkas Zolidn, Nyl Janos) elldtdsi napjai
pontatlanul (megeserélve) keriilt régzitésre.
o 2015 junius és julius hénapokban harom elldtott (Nyil Janos, Farkas Zoltan, Szajké
Bertalanné) elldtdsi napjai pontatlanul (megcserélve) keriilt rogzitésre.
° 2015 mdrcius, dprilis és auguszius honapokban két elldtotr (Farkas Zoltin, Szajks
Bertalanné) elldtdsi napjai pontatlanul (megeserélve) keriilt rogzitésre.

Az allami normativa elszimoldsa sordn figyelembe vehetd ellatdsi napok szdma ésszesen

3138 nap

A 2015. évi koltségvetési torvény 2. sz. melléklet I1L. Fejezet 3.1.) pontja alapjan képzett
tamogatis nagysdga: (3138:251) * 109.000= 1.308.000 Ft

4. Bizonylati rend és okményfegyelem helyzete

Az ellenérzés sziréprébaszeriien megvizsgilta 2015. Aprilis-majus, november-december
havi téritési dijak beszedését.

Megéllapitast nyert, hogy

- a kiallitott szdmldkhoz esatoltan megtalalhatd az alkalmazott utalvinyrendelet,
amely az Avr. 59.§-ban eléirt tartalmi elemekkel rendelkezik. A pénzgazdalkodasi
kontrolltevékenység ellatasaval megbizott személyek feladatait a
Kotelezettségvallaldsi szabalyzat tartalmazza. A= ellendr=és észrevérelezi,  hogy
asszeférhetetlenség 1énye fenndll az intézményvezet esetében, amikor egy személyben
a téritési dijak beszedését, a bankszamidra ioriénd befizetését, kotelezetiségvallalisdr,
leljesités igazoldsdr, illerve utalvdnyozdsdr latja el, ezzel figyelmen kiviil hagyva az
Avr. 60.5 (2) bekezdésben eléiriakar.

- a téritési dijak beszedését az intézményvezet végzi. Az ellatottak esetében a
bizonylatok hisnytalanul az ellenérzés rendelkezésére dlltak, amelyek altaldnos
alaki és tartalmi kellékkel felszereltek. ezzel eleget téve a Szt. 165-167.§-ban. Afa
tv. 169.§-ban meghatirozotiaknak.




- az alkalmazott szamlatdmbok a szigort szdmadésa nyomtatvianyok be
nyilvintartdsaba hidnytalanul felvezetésre keriiltek. A vezetett nyilvantart4§
tartalma megfelel a 23/2014. (V1.30.) NGM rendelet 7.§-ben eléirtaknak. E

- a szigori szdmaddsit nyomtatvinyok javitdsa nem o helyi belsé szabdlyozdsnak
megfelelden valdsult meg (GVAEAQI71713. ssz.. AN2EASSSI278. ssz. bizonylatok).
Az ellendrzés felhivia «a figyelmet a szabdlyszerd] javitds el végzésére, amely
kovetkezd: A rossz adatot egy ferde vonallal Gt kell hiizni ugy, hogy uz még tovabbra is
olvashaté, jol lathaté maradjon. 4 helves adatot ezek uidn a rontoit adat folé vagy
mellé kell irni. A javitas tényéi a "javitotia" sz6 felirdsdval és a javitd aldairasaval, a
Javitds idbpontjanak  megnevezésével kell a bizonylutra Jelvezetni. A javitdst
bélyegzidvel kell iguzolni.

- a szlréprobaszerfien megvizsgdlt honapokban a beszedett téritési dijak az
(")nkorményzat elszimoldsi szamlajdra maradéktalanul befizetésre keriilt. A
szamlatdmbiokben a tételek feladdsrél sz616 bizonylatok csatoldsra keriiltek.

- A vizsgalt hénapokat tekintve a személyi téritési dijak megfizetésre keriiltek.

IT1. Osszefoglal6 vezet6i értékelés

A belsé ellendrzés a 2016. évi munkatervben és az ellendrzési programban foglaltaknak
megfeleléen végezte el a Szocilis Ellaté és Gyermekjoléti Intézmény altal alkalmazott
téritési- és szolgaltatdsi dijak szabalyszerfiségi, pénziigyi ellendrzését. Az ellendrzés altal
elvégzett munka elegendd volt a megalapozott vélemény formaldsdhoz.

Az ellendrzés tételesen megvizsgalta a kontrollkdrnyezet részét képzd belsd szabalyzatokat,
rendeleteket, amely sordn az alabbiakat tapasztalta:

- A szocidlis szolgéltaté az Aht., az Avr. és a Szoctv. alapjan el6irt kételezd
szabalyzatokkal rendelkezik, amelyek naprakészsége t9bbnyire megoldott.

- A szakmai feladatellitis szabéalyozotisigdt biztositd alapdokumentumok tartalma
naprakész, azok a szocialis elldtasokrél szolo 2/2015. (I1.27.) Snkormanyzati
rendeletben foglaltakkal §sszhangban 4llnak.

Az intézményi téritési dijak meghatarozasat alatdmaszté szamitids a Szoctv. 115.§ (D)
bekezdésben elbirtak figyelembe vételével késziilt.

A személyi téritési dijak megallapitasihoz sziikséges bizonyitd erejli dokumentumok az
ellenérzés rendelkezésére alltak. A személyi téritési dijakat az intézményvezetd6 a
megallapitott j6vedelemsavoknak megfelelen hatérozta meg.

A normativ Allami tdmogatds felhasznalasihoz és elszdmoldséhoz sziikséges alapvetd
dokumentumok az ellendrzés rendelkezésére alltak.

A bizonylatok kidllitdsa egyezéséget mutat az ellatottakrol vezetett szakmai nyilvantartassal.
A megvizsgalt bizonylatok formai és tartalmi kovetelményeinek meglévéségének tekintetében
megéllapithatd, hogy az Szt. szabélyait betartjak, az Onkormédnyzat Bizonylati szabédlyzatdban
foglaltakat tsbbnyire alkalmazzak.

A téritési dijak megfizetése maradéktalanul megtortént, azok elszdmolasi szamlara t5rténd
befizetése hidnytalanul megvaldsult.

IV. Javaslatok

Az ellenérzés a vizsgilat programpontjainak sorrendjében a kovetkezd intézkedések
végrehajtasat javasolja:

1) Az intézmény kontrollkérnyezetét biztosité alapveté dokumentumok. illetve az

intézményi téritési dij meghatdrozasat tartalmazé fenntartéi rendelet teliilvizsgalata

Javasolt a jelentés 1. és 3. pontjaban tett észrevételek alapjdn.

10



Ugyelni sziikséges, hogy a szolgaltatdst igénybe vevé ellatott részére kiallitott
értesitésen tartalmi pontatlansag ne forduljon el6!

A tanusitvany kiallitdsa sordn iigyelni sziikséges a nyilvantartdssal valo teljes
Osszhangra!

A gondozasi naplé hitelesitésének pontossdgara, a gondozott nevének pontos
nyilvéntartasba vételére torekedni sziikséges!

A pénzgazdalkodasi kontrolltevékenységek ellatasa soran térekedni sziikséges az
Osszeférhetetlenség elkeriilésére!

6.) A szigorti szamadasii nyomtatvanyok javitdsa soran szem eléit sziikséges tartani a Szt.

10

€s a Bizonylati szabalyzatban el6irtakat.

Recsk, 2016. sieptember 22.

ZARADEK
A Jelentés egy példanyat atvettem és a benne foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy a kéltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet 42.§ értelmében a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil a jelentésben
foglalt megéllapitisokra {rasbeli észrevételt tehetek. A hatéridé elmulasztdsat egyetértésnek
kell tekinteni, a nemleges vélaszt hatdridén beliil jelezni sziikséges.
A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 45.§ és
46.§ alapjan a sziikséges intézkedések végrehajtasaiért felelés személyek és vonatkozé
hataridék megjelslésével az elfogadott ellenérzési jelentés kézhezvételétél szamitott 8
napon beliil intézkedési tervet készitiink. Az intézkedési tervben meghatérozott feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatdrozott legutolsé hataridé lejartat kovets 8
napon beliil irdsban beszdmolok a koltségvetési szerv vezet8jének, és ezen tdjékoztatot
egyuttal tdjékoztatisul megkiilddm a bels6 ellenérzési vezet részére is.
Az elfogadott intézkedési tervet az ellenérzott szerv vezetdje megkiildi a belsé ellenérzési
vezetd részére.

Recsk, 2016.....! QY-

7y e,
{ ,» Tk f,(\j»wgf_if{ £
Na«r) Q‘mdor , Kalmarné I\m acs Andrea
Poloal mester Jegyz6

| f’jmsm\ s Mt
Torskné Toth Maria

Intézményvezetd
Recski Szocialis EHAt6 és

Gy ??me%}é?éﬁ iﬁéézméﬁy
3243 Reesk, Bajesy at 1.

Addszam: 16746083-2-10
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

Jogi felelésségem tudataban kijelentem. hogy a Szocidlis Elldts és Gyermekjoléti Intézmény
dltal alkalmazott téritési- és szolgdltatdsi dijak szabdlyszertiségi, pénziigyi ellendrzése soran
valamennyi, a szervezeti egységnél fellelhets, az ellendrzés targydhoz kapcsol6do olyan
dokumentumot /adatot, kimutatast, informaciét. nyomtatvanyt. stb./ amelyek sziikségesek az
adott helyzet, allapot objektiv, megalapozott felméréséhez. atadtam a belsd ellenbrzés
szamara.

Kijelentem, hogy az 4atadott dokumentumok megbizhato, teljes kori informéacidkat

tartalmaznak. .
Reeski Szocialis Ellatg ag

TR P JvermeliiATies s
Reesk, 2016... 5985 ... O hitted Intéminy
LA ‘]
Addszam: 14 2210
/’ //‘ﬂ Pali ‘(
5 ?{’7{;95 b Ay Lo Yme !

Intézményvezetd

ZARADEK

A BER-A1/2016. belss ellenéri jelentés tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

Sl Al g S
’ w};)‘/j({, /1 {a§§1}g &fi&gg%;i;\) AT
Eszrevételt kivanok tenni Nem kivénok észrevetelt tenni
;’Q;? g’:ﬁi 5 ‘*52?
[§ o B R
| &
Y o
F— 25 *i,i:;f’
X 2 e

A megfeleld rész aldhtizand6

Tudomasul vessziik, hogy a Bkr. 44.§ (3) bekezdésben foglaltak szerint a koltségvetési szerv
vezetdje - a belsé ellenérzési vezetd véleményének kikérésével - donthet ugy, hogy a lezart
ellenérzési jelentést vagy annak kivonatat nyilvinossigra vagy harmadik fél tudomasdara
hozza az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével.

Recsk, 2016
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Intézményvezetd
Recski Szocidlis EH4tS és
Grermekjoléti Intézmény
3245 Recsk, Bajesy 6t 1.
doszim: 16746983-2-10




PBER-11-4.1/2016.

Szocidlis ENaté és Gyermekj6léti Intézmény altal alkalmazott téritési- és szolgaltatisi
dijak szabdlyszeriiségi, pénziigyi ellen6rzéséhez kapcesolédo kockdzatelemzés

A bels6 ellenbrzés a nemzetkézi standardok alapjan (2110 - kockéazatkezelés) végezte a Szocidlis
Ellaté és Gyermekjoléti Intézmény dital alkalmazott téritési- és szolgdltatdsi dijak ellenbrzésével
kapcsolatos kockazatelemzést, melynek soran 12 kockdzatot azonositott. s amelyet az alabbi tablazat
mutat be.

Kockazatok ériékelése
Azon kockézatok, amelyek pontértéke

- 0és 5 kozé esik nem relevans
- 6¢és 10 kozottiek eldéntendbek, odaftigyelést igényelnek
— 11 és 15 pontot koz6tti tartomanyba esnek kritikusnak minésiilnek

A fent meghatarozott értékelés alapjan 2 kritikusnak mindsiilé kockazatot talalt az ellendrzés,
amelyet kiemelten kezelte a vizsgéalat soran.

Ty 7 . o or
Kockézat bekdvetkezbségének

Kockazati kategdéridk megnevezése Valoszintisé Hats Pontértéke | Megjegyzés
ége atdsa
alosziniiség (P=V+2H)

Kiilsd kockdzatok
1. Jogszabalyi megfelelés, annak 5 3 g

betarthatosiga -
Pénziigyi kockdzatok
2. Pénziigyi forrasok stabilitasa 2 3 8
Tevékenységi kockdzaiok
3. Belsé szabélyozottsag 3 4 11 kritikus
4. Sziikséges szakmai dokumentumok megléte 2 3 8
5. Téritési dijak megallapitasanak 5 3 9

szabalyszer(isége
6. Do umex[ltumok vezetési Kotelezettségének vald 3 4 1 kritikus

megfelelés
7. Szolgaltatas ellatasabol eredd kockazat 3 3 9
8. Informéacié aramlas kockazata 2 2 6
9. Informacié dramlas kockazata 2 2 6
10. Bizonylati rend és okmaényfegyelem helyzete 2 4 10

Emberi erdforrds

1. Személyi feltételek hianyabdl adodo kockazat

2
2
jo

12. Szakmai hozzaértés hidnyabol eredd kockazat

o]
8]
N

8 - {
* Reesk, 2016. augusztus 22. I
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Recsk Nagykizség Onkormdnyzata
3245 Recsk, Kossuth u. 165.

Ellen6rzési program

Szocidlis ENat6 és Gyermekjoléti Intézmény altal alkalmazott téritési- és szolgaltatisi
dijak ﬁ

Az ellenbrzésre a 2011. évi CXCV. térvény 109. § alapjan kiadott. 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet, a 2016. évi bels§ ellendrzési munkaterv, valamint a részletes ellenérzési program
alapjan kertilt sor.

Ellenérzést végzé szerv: Inczédy-Kovacs Krisztina, vallalkozé
Ellendrzott szerv: Szocialis Ellato és Gyermekjoléti Intézmény, Recsk
Ellendrzés targya: Szocidlis Ellaté és Gyermekjoléti Intézmény altal alkalmazott

téritési- és szolgaltatasi dijak
i
A vizsgalat célja: Annak megéllapitasa, hogy az intézményben alkalmazott téritési

dijak szabélyosan keriiltek-e megallapitasra, illetve a személyi
téritési dijak szamitdsa megfelelden tortént-e.

Ellendrzés tipusa: Szabalyszerliségi, pénziigyi ellenbrzés

Vizsgalt idészak: 2015. év

Ellenérzés mddszere: Dokumentumok tételes, illetve sztréprobaszerti vizsgalata
Az ellenbrzést végzi: Inczédy-Kovécs Krisztina bels ellenér

(Megbizélevelének ézéina:/ BER-11-1/2016)

Az ellenbrzés tervezett idétartama: 15 nap

e kezdésének idépontja: 2016. augusztus 22.
® befejezésének idépontja:  2016. szeptember 9.

Jelentés elkészitésének hatarideje: 2016. szeptember 23.

RéSzletes vizsgalati feladatok

Miikodés szabalyozottsagit biztosité dokumentumok megléte, naprakészsége

2. Az ellitottakra vonatkozé dokumentumok megléviségének, jogszabdlyban foglaltak
betartasanak ellenbrzése

Téritési dijak szamitdsanak szabalyszeriisége

4. Bizonylati rend és okmanyfegyelem helyzete

Kapcsolddd jogszabilyok, roviditések legyzéke

Aht, az allamhaztartdsrdl szol6 2011. évi CXCV.
torvény
Motv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011.

évi CLXXXIX. torvény



Recsk Nagykézség Onkormdnyzata
3245 Recsk, Kossuth u. 165,

Bkr.

Szt.

2015, évi Kvtv,
Avr.

Ahsz.

68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

23/2014. (V1.30.) NGM rendelet

Szocty.
Gyvt.

1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

29/1993. (I1. 17.) Korm.rendelet

15/1998. (IV.30.) NM rendelet

Recsk, 2016. augusztus 22.

Korm. rendelet
a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. torvény
Magyarorszag 2015. évi kézponti koliségvetésérsl
57016 2014. évi C. thrvény

az allamhéaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
sz616 3687201 1. (X1, 31.) Korm. rendelet

az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (L
11.) Kormanyrendelet

a  kormanyzati funkciok,  allamhaztartasi
szakfeladatok  és  szakdgazatok  osztalyozasi
rendjérél szolo 68/2013. (X11.29.) NGM rendelet

a szdmla és a nyugta addigazgatasi azonositasarol,
valamint az elektronikus forméban megdrzott
szamlak adohatosagi ellendrzésérél szolo 23/2014.
(VI.S}O.) NGM rendelet

a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
sz616 1993. évi 1. térvény

a gyermekek védelmérél ¢és a gyamliigyi
igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény

a személyes gondoskoddst nyGjtd szocialis
intézmények szakmai feladatairél és mikddésiik
feltételeirdl szo616 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési  dijarél  és  az  igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

a személyes gondoskoddst nyUjtdé szocidlis
ellatasok téritési dijarol szolo 29/1993. (I11.17.)
Korm.rendelet

a személyes gondoskoddast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirdl sz6lo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet
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Recsk Nagykozség Onkormdnyzata
3245 Recsk, Kossuth a. 165,

[kt sz.: BER-11-2/2016.

Varré Gyuldné jegyz6
Nagy Sandor polgarmester
Torokné Toth Maria intézméynvezetd

Targy: Ertesités ellenérzés megkezdésérdl

Tisztelt Jegyz§ Asszony! Tisztelt Polgarmester Ur! Tisztelt Intézményvezets Asszony!

Ertesitem Onoket, hogy a 2016. évre elfogadott éves ellen6rzési tervben foglaltak alapjan a
wSzocidlis Ellité és Gyermekjoléti Intézmény dltal alkalmazott téritési- és szolgdltatdsi dijak
szabdlyszeriiségi ellendrzésére” az aldbbiak szerint kertil sor.

Az ellenbrzés kezdete: 2016. augusztus 22.
Az ellenbrzés varhato befejezése:  2016. szeptember 9.
Az ellenbrzés varhato id6tartama: 15 ellenéri nap

Jelentés leadds hatdrideie: 2016. szeptembér 23.
Ellenérzés célja: Annak megéllapitasa, hogy az intézményben alkalmazott

téritési dijak szabdlyosan keriiltek-e megallapitasra,
illetve a személyi téritési dijak szamitdsa megfeleléen

tortént-e.
Vizsgalt idészak: 2015. év
Az ellendrzést végzi: Inczédy-Kovacs Krisztina, bels ellendr

A belsd ellendr tevékenységét a vonatkoz6 jogszabdlyok, a Belsé Ellendrzési Kézikdnyv,
valamint Recsk Nagykozség Onkormdnyzat 2016. évre elfogadott belsé ellendrzési
munkaterve alapjan végzi. Az ellenbrzés végrehajtdsa a helyszinen, illetve adatbekérés
alapjan torténik. Az ellendrzés sordn végrehajtandd feladatokat a bels§ ellenér az ellendrzési
program pontjainak megfelel6en végzi.
A helyszini ellenérzések idSpontjait és varhatd idétartamat a vizsgalatvezetd elézetesen,
annak megkezdése el6tt legalibb 3 munkanappal széban vagy irdsban bejelenti az
érintetteknek, kivéve, ha a bejelentés meghitsitana az ellendrzés eredményes lefolytatasat.
Kérem, hogy a vizsgalat hatékony elvégzésének el8segitése céljabol

o avizsgalathoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre bocsatani:

o azellenérzési témahoz kapesolodo iratokba betekintést biztositani;

e a munkatarsakkal valo konzultaciot lehetévé tenni, és

e azellenbrzés lefolytatasahoz sziikséges technikai feltételeket megteremteni
sziveskedjenek.

Recsk, 2016. jalius 25.
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Recsk Nagykozség Onkormdnyzata
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Targy: Check list

A bels6 ellenbrzés az aldbbi dokumentumok rendelkezésre bocsatasat kéri a Szocialis Ell4t6

¢s Gyermekjoléti Intézmény altal alkalmazott téritési- és szolgaliatasi dijak szabalyszertiségi

ellenérzésének (vizsgalt év: 2015. év) lebonyolitasdhoz:

Intézmény alapitd okirata

[ntézmény Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

Miikodési engedély

Recsk Nagykozség Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata

Szakmai Program

Hézirend

Ellenérzési nyomvonal .

2015. évben alkalmazhato téritési dijakrol sz616 dnkormanyzati rendelet

Etkeztetésre vonatkozo igénybevételi napld

10. Bizonylatok

11. Kedvezményes étkezést igénybe vevék igazolasa ,

12. Nappali ellatasban részesiilék latogatéasi és eseménynapléja

13. Gondozési napld

14. Gondozottak dokumentumai (kérelem, jovedelemigazolds, ellatas igénybevételérdl
sz016 dontés, gondozottak személyi téritési dijai

15. Téritési dij szamitasanak levezetése

16. Szigort szamadasu bizonylatok nyilvantartdsa

17. Az ellatott tevékenységeket érinté kormanyzati funkcidk pénzforgalmi kimutatdsa

18. Normativ allami hozzajarulds dokumentumai

000N O L

Amennyiben tovabbi dokumentumokra lesz sziikség a bels6 ellendrzés sordn, az id6ében
jelezésre keriil.

Recsk, 2016. julius 25.
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