v‘:&:.é/v&o\.

o dage

- o= Petervasdrai Kistérség Tobbcélu Tdarsuldasanak Munkaszervezete
Lersr” 2 :

VR T Belsd Ellendérzés
E ' § ! i 3250 Pétervasara, Kossuth ut I.
\n ‘

Tkt 57 BE-1572012.

S ——

Ellenorzési jelentés

Recsk Nagykozség Onkorméanyzata 2011. évi
pénzgazdalkodasanak és bizonylati rendjének
szabalyszertliségi €s penziigyi ellendrzésérol

Vizsgalatot végezte: Berecz-Utassy Maria
Regisztracios szama: 5113107
Megbizolevél szama: BE-15/2012.

Pétervasara, 2012-10-12



Pétervasarai Kistérség Tobbcélu Tarsulasdinak Munkaszervezete
Belsd Ellendrzés
3250 Pétervasara, Kossuth it 1.

II1. Vezetoi osszefoglalo

Az ellenérzési programnak megfeleléen elkésziilt, Recsk Nagykozség Onkorményzata
2011. évi pénzgazdalkoddsanak és bizonylati rendjének szabélyszeriségi és pénziigyi
ellendrzése soran elvégzett munka elegendd volt a megalapozott vélemény formalasahoz.

A vizsgélt szerv hatdlyos szabalyzatai &ltalaban megfelelé szabédlyozédsi kérnyezetet
biztositottak, a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzattal, a gazdasagi szervezet tigyrendjével, a
pénzkezelési szabalyzattal, valamint az ellenérzési nyomvonallal kapcsolatos hianyossagokat,
javaslatokat a jelentés 1. pontja tartalmazza.

A gazdalkodési jogk6rdk meghatdrozasa szabalyosan tortént, a kotelezettségvallalasokkal
€s nyilvantartasukkal kapcsolatos hianyossagok a 2.1. pontban szerepelnek.

A pénziigyi tranzakciokkal kapcsolatos megallapitasokat a jelentés 2.2. pontja részletezi.
Az alapbizonylatok teljes koriségére, valamint a munkéba jérassal és belfoldi kikiildetéssel
kapcsolatban éllapitott meg szabalytalansdgokat az ellendrzés.

A héazipénztar ellendrzése soran nem volt tapasztalhato eltérés az analitikus nyilvantartas
€s a pénztarban fellelhet6 készpénz mennyisége kozott.
A bizonylati renddel kapcsolatos megallapitasok a jelentés 3. pontjaban talalhatok.

A Dbelsd kontrollok a gazdalkodasi hataskérdk gyakorldsa soran néhany esetben nem
miukodtek megfelelden, amikor nem végezték el az arra jogosultak a folyamatba épitett

ellendrzés egyes lépéseit.

A jelentésben részletezett hiinyossigok megsziintetése érdekében az ellenérzés a
kovetkezé feladatok végrehajtasat javasolja:

1. Az SzMSz. a gazdalkodas iigyrendje. a Pénzkezelési szabdlvzat és az ellendrzési
nyomvonal feliilvizsgélata, kiegészitése célszeri a jelentés 1. pontjaban felsoroltakkal.

2 Valosuljon meg a 100 ezer Ft feletti kifizetések esetében az elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalas és annak ellenjegyzése, igy biztositva a folyamat megfelel6 kontrolljat.

3. A kotelezettségvallalas-nyilvantartas teljes koriségét biztositani sziikséges, hogy abbdl a
Jjogszabélyban €s a bels6 szabdlyzatban el6irt informaciok kinyerhet6k legyenek.

4. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran figyelemmel kell lenni az
Osszeférhetetlenségi kdvetelmények betartasara.

5. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz, banki utalvanyrendeletekhez kapcsolodo
alapbizonylatot minden esetben csatolni kell. Ha nincs alapbizonylat, akkor hivatkozni kell a
be/kifizetés jogcimére, jogszabalyra, vagy hatdrozatra. Munkaba jaras koltségeinek bérlettel
vagy buszjeggyel torténd elszamoldsa soran megfeleld adattartalmi alapbizonylat

alkalmazasa sziikséges.
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6. Sajat (vagy hazastars) tulajdondban 1év6é gépjarmiivel torténd munkaba jarashoz a
hatalyos jogszabaly alapjan adomentesen elszamolhaté 9 Ft/km alkalmazésa célszeril.

7. A sajat (vagy hdazastars) tulajdondban 1évé gépjarmivel torténd kikiildetések
koltségelszamolasa soran a NAV altal kozzétett iizemanyag-fogyasztasi norméakat és az
alkalmazhat¢ lizemanyagarakat kell figyelembe venni.

8. A belfoldi kikiildetési rendelvény a munkéba jards szabalyos elszdmolasira nem
alkalmas, az ellen6rzés javasolja a mintaként megkiildstt nyomtatvanyok hasznalatét, illetve
bizonylati albumban valé rogzitését.

9. A pénztarellendrzésnek minden pénztarbizonylatra ki kell terjednie.

10. A pénztarbizonylaton a sziikséges adatoknak, aldirdsoknak szerepelni kell.

11. Az utalvanyrendeleteken a kotelezettségvallalds-nyilvantartdsba vétel sorszdmdnak
feltiintetése sziikséges, a bizonylat nyilvantartashoz valé kapcsolhatdsaga érdekében.

12. A mar felhasznalt (vagy fel nem hasznélhatd) szigoru szdmadasu bizonYlat-tGmkakel
az elszdmolds legaldbb félévente torténjen meg a Polgarmesteri Hivatal felé.
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